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PROTOKOL
¢. j.:OSMTS-43/14
Vytisk &: 1
o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon
o finan¢ni kontrole) s odkazem na ustanoveni § 5 odst. 2 pism. b) zakona ¢. 255/2012 Sb.,
o kontrole (déle jen kontrolni fad) a ve smyslu § 161 odst. 6 pism. b) zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o pfedSkolnim, zadkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (déale jen ,kontrola™)
provedené u pfispévkové organizace Obce Provodin
Mate¥ska $kola Provodin, okr. Ceska Lipa — pFispévkovi organizace (dile jen MS)

s pfedmétem: kontrola ¢erpani finanénich prostiedki poskytovanych dle § 161 odst. 6 pism. b)
ziakona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zikladnim, stredmm, vy$$im odborném a jiném
vzdelavam

za obdobi roku 2013 a personalistika aktudlni.
" Kontrola byla zahajena dne 19. 6. 2014 doru¢enim oznameni o vefejnospravni kontrole.

Kontrola na misté byla vykonéana dne 10. 7. 2014.

Posledni kontrolni ukon ptfed vyhotovenim protokolu byl proveden dne 11. 7. 2014.

Popis tikonu: feditelka MS ptedlozila kontrolni skupiné chybgjici doklady k vyse uvedené kontrole.
Oznameni o kontrole a povéteni ke kontrole ve smyslu § 10 zdkona o finan¢ni kontrole s odkazem
na § 5 odst. 2 pism. b) kontrolniho Ffadu vystavil vedouci kontrolniho organu pod
¢.j.: OSMTS-43/14 dne 17. 6. 2014.

Kontrolu provedly:

vedouci kontrolni skupiny ~ Blanka Stemberovi,
¢lenka Pavla Frykova.

Kontrolovanou osobu zastupovala:

vedouci (povéreny zdstupce) kontrolované osoby — osoba odpovédna za koordinaci spoluprace
kontrolované osoby s vedouci kontrolni skupiny

Lenka Kuklovi - Feditelka MS

Krajsky ufad Libereckého kraje
U Jezu 642/2a « 461 80 Liberec 2 « tel.: + 420 485 226 254 « fax: + 420 485 226 299
e-mail: blanka.stemberova@kraj-lbc.cz * www kraj-lbc.cz « IC: 70891508
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Privni a jiné pFedpisy (ve znéni pozdéjSich piedpisii):

zakon €. 563/1991 Sb., o ugetnictvi (dale jen zakon 563/91),

vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provad&ji néktera ustanoveni zdkona ¢&. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, pro G¢etni jednotky, které jsou izemnimi samospravnymi celky, pfispévkovymi
organizacemi, statnimi fondy a organizaénimi slozkami statu (dale jen vyhlaska 410),

¢eské uCetni standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou ugetnictvi podle
vyhlasky €. 410/2009 Sb. (dale jen standardy),

zakon €. 250/2000 Sb., o rozpo¢tovych pravidlech tizemnich rozpoctu (déle jen zakon 250),
zakon €. 262/2006 Sb., zékonik prace (dale jen ZP),

zékon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé (dale jen zakon 320),

vyhlaska o FKSP ¢. 114/2002 Sb. (déle jen vyhlaska 114), _
nafizeni vlady ¢. 495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah a blizi podminky poskytovani
osobnich ochrannych pracovnich prostredkil, mycich, &isticich a dezinfekénich prostredki
(dale jen natizeni vlady 495),

nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog praci ve vefejnych sluzbach
a sprave, (dale jen katalog praci),

zakon €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim, sttednim, vy3$im odborném a jiném
vzdélavéni (déle jen zédkon 561),

zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nekterych zakonu (déle jen
zakon 563),

- nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach

a sprave (déle jen nafizeni vlady 564).

PFi kontrole bylo zjisténo:

“Uvod

Kontrola na misté byla zahéjena dne 10. 7. 2014 v dopolednich hodinach za ugasti feditelky skoly.

Kontrolni skupiné byla ptedlozena zfizovaci listina spis. znacka 0810/2002 schvélen4 rozhodnutim
Zastupitelstva obce Provodin usnesenim ¢&islo 37/6/2009 ze dne 7. 9. 2009 na dobu neurcitou.

1. Vnitini pFedpisy

Ptispévkova organizace MS méla pro rok 2013 vypracovany napf. tyto smérnice:

SEAKRNENESNS

v Vnitini platovy predpis

Uttovy rozvrh

Podpisové vzory

Smérnice k vedeni pokladny — pokladni limit K& 30 000,-

Smérnice pro poskytovini osobnich a ochrannych pracovnich prostiedku
Smérnice upravujici ob&h uéetnich doklada

Smérnice k Fidici kontrole

Zpisob ¢erpani prostfedki z FKSP

Rozpocet FKSP na rok 2013

Nebyly zjistény nedostatky.

2. Rozpodet 2013 - piimé (neinvesti¢ni) niklady - UZ 33 353

NIV na rok 2013 v K& Cerpéni za rok 2013 v K¢

Platy

1361 768,00 | Platy 1361 768,00
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Odvody 463 002,00 | Odvody 463 346,00
FKSP 13 618,00 | FKSP 13 618,00
ONIV 16 718,00 | ONIV 16 374,00
Celkem NIV 1 855 106,00 1 855 106,00
Rozdil mezi poskytnutymi NIV a ¢erpidnim 0,00

NIV — neinvesti¢ni vydaje; ONIV — ostatni neinvesti¢ni vydaje; OON — ostatni osobni naklady (dohody)

Dle sdéleni MSMT doslo ke zruSeni zavaznych ukazateli v polozkach odvody a ONIV. Tyto
poloZky jsou povazovany pouze za orienta¢ni a prispévkové organizace mohou, za predpokladu
zachovéni celkového objemu pfidélenych finanénich prostfedkid, provadét prevody z odvodi a
FKSP do ONIV.

Z vy$e uvedené tabulky vyplyvi, e MS v roce 2013 vy&erpala veSkeré finanéni prostiedky
poskytnuté na kryti pfimych neinvesti¢nich nakladu.

Cerpéani ONIV — UZ 33 353 v roce 2013 v celkové vysi K& 16 374,00 méla $kola rozaétovino
nasledujicim zpisobem:

7 836,50

—ucet 501 0501 Spotieba materidlu — u¢ebni pomucky do 3 000 - kraj K¢

—ucet 525 0500 Jiné socidlni pojisténi — zakonné pojisténi Kooperativa K¢ 5 822,50
—ucet 527 0530 Zékonné socialni ndklady — 8koleni - kraj K¢ 500,00
—ucet 527 0540 Zakonné socialni ndklady — OOPP - kraj K¢ 2 215,00
Celkem . K¢ 16 374,00

Nebyly zjistény nedostatky.

3. Mzdy a personalistika (NIV)

Mzdovou a personalni agendu MS zpracovévala uéetni firma Ing. Ivan Rajtr, Cesk4 Lipa na zakladé
Smlouvy o. vedeni mzdové agendy pravniho subjektu pomoci programu Vema.

Skola kontrole predlozila aktualni ,,Vnitini platovy piedpis®.

Kontrolni skupiné¢ byly predlozeny ke kontrole persondlni slozky zaméstnanct S$koly.
Zkontrolovana byla osobni ¢isla 10463, 15350, 5951, 4098, 10455 a 10460. Personalni slozky
obsahovaly podklady tykajici se platového zafazeni (pracovni smlouvy, dohody o zméné pracovni
smlouvy, doklad o nejvys$§im dosaZzeném vzdélani, vstupni prohlidky, doklady o bezuhonnosti ...).
Odmény vyplacené vroce 2013 byly fadné zdivodnény. Mzdy zaméstnanciim byly vyplaceny
pfevazné bankovnim pfevodem ve stanoveném vyplatnim terminu.

Kontrolni skupina zjistila nasledujici nedostatek:

e Pedagogicky zaméstnanec osobni ¢islo 10463 nepiedlozil pred uzavienim pracovniho
pomeéru doklad o bezuhonnosti, coZ neni v souladu s § 3 odst. 1 pismeno c) zikona 563 a s
§ 29 a) odstavec 2 zakona 563. :

Byly zjistény nedostatky.

4. Cerpéni ostatnich neinvesti¢nich vydaji (dile jen ONI

Utetni agendu $koly zprécovévala v roce 2013 Gdetni firma Ing. Ivan Rajtr, Ceské4 Lipa na zakladé
Smlouvy o vedeni U€etni agendy pravniho subjektu pomoci programu UCTOPO.
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Ucetni doklady

Kontrolou bylo zjiSténo, Ze namétkou kontrolované uletni doklady obsahovaly pfedepsané
naleZitosti, napf. podpis schvalujici uetni operaci, razitko nebo ptisluiné oznadeni organizace
(nazev), odvolavky na doklady v souladu se zdkonem 563/91.

Nebyly zjistény nedostatky.

Doslé faktury

Evidenci doslych faktur za rok 2013 vedla feditelka MS ru¢né v knize doslych faktur. Faktury byly
chronologicky ocislovany a fazeny. Ke kazdé fakture byl piiloZen likvidaéni listek, na kterém bylo
uvedeno ¢islo faktury, zplisob zauétovani, podpisy opravnénych osob a datum.

Z ONIV 3kola uhradila v roce 2013 fakturu &islo 182 ze dne 7. 11. 2013 na &astku K& 5 052.-
(hragky) a fakturu ¢islo 181 ze dne 27. 11. 2013 na ¢astku K& 457,- (kniha).
Nebyly zjiStény nedostatky.

Bankovni vypisy

MS méla oteviené dva tiéty u Ceské spofitelny a. s. - béZny Géet a ucet FKSP. Ugetni zG¢tovavala
jednotlivé polozky a provadéla kontrolu stavu uétil s bankovnimi vypisy. U bankovnich vypisi byly
odvolavky na ucetni doklady, kterych se platby tykaly.

Nebyly zjiStény nedostatky.

Pokladna

Pfi vedeni pokladny $kola postupovala v roce 2013 podle vnitini smérnice. Pokladni knihu vedla
feditelka Skoly ruéné na pfislusném tiskopise. Pokladni limit mé&la MS stanoven do vyse
K& 30 000,-. Prijmové a vydajové pokladni doklady byly fadné& chronologicky oislovany a fazeny.

Z ONIV 3kola uhradila vydajovy pokladni doklad ¢&islo 83 ze dne 9. 10. 2013 na &astku K& 500.-
(DVPP), vydajovy pokladni doklad &islo 84 ze dne 9. 10. 2013 na &astku K& 50.- (zpévnik) a
vydajovy pokladni doklad ¢&islo 108 ze dne 6. 12. 2013 na &astku K& 5 907,- (hracky, z ONIV
zau¢tovana Castka K¢ 2 272,50).

Nebyly zjiStény nedostatky.

Osobni ochranné pracovni prostfedky (dile jen OOPP)

MS méla vypracovanou smémici, kteréd stanovila nirok zamé&stnancii a dobu pouzivani OOPP.
Evidence OOPP byla vedena na kartach zaméstnance (jméno, druh OOPP, datum, podpis).

Z ONIV byla zakoupena v roce 2013 pracovni obuv. Nakoupena byla u akreditovanych prodejct,
napiiklad vydajovy pokladni doklad &islo 73 ze dne 10. 9. 2013 na &astku K& 367.- a vydajovy
pokladni doklad ¢islo 40 ze dne 7. 5. 2013 na &astku K& 676, -.

Nebyly zjiStény nedostatky.

Hospodareni s prostfedky fondu kulturnich a socidlnich potieb (FKSP)

MS predlozila kontrolni skupin€ smémici k FKSP a rozpoet FKSP na rok 2013. Finanéni
prostfedky FKSP méla 3kola vedeny na uétu u Ceské spofitelny a. s. Na vypisech z G¢tu byly
odvolavky k jednotlivym platbam. P¥{d&l do fondu byl pfevadén ve vySi 1 % a to v pravidelném
mési¢nim intervalu.

Z fondu Skola v roce 2013 pfispivala hlavné na stravu a to K& 11,-/obéd (v mésicich leden — ¢erven)
a K¢ 7,-/obéd (Cervenec — prosinec) a Zivotni vyroéi.
Nebyly zjistény nedostatky.
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Vécné shrnuti nedostatki:

Mzdy a personalistika
* Pedagogicky zaméstnanec osobni &islo 10463 nepfedlozil pfed uzavienim pracovniho
poméru doklad o bezithonnosti, coZ neni v souladu s § 3 odst. 1 pismeno c) zdkona 563 a s
§ 29 a) odstavec 2 zikona 563. ‘

Opatieni k napravé (§ 18 zdkona o finanéni kontrole):

1) pfed kazdym novym nastupem vyzadovat od pedagogickych zaméstnanct doklad o
bezihonnosti ‘

Za vySe uvedend zjisténi odpovidd Lenka Kuklovd, Feditelka MS. Dle § 18 zdikona 320 je
kontrolovand osoba povinna PFijmout  opatieni k odstranéni nedostatki Zisténych pri
veFejnosprdvni kontrole bez zbyte¢ného odkladu nejpozdéji ve lhité do jednoho mésice od
ukonceni kontroly a o tomto podat pisemnou zprivu vedouci kontrolni skupiny na adresu
Krajského uradu Libereckého kraje, odbor Skolstvi, mlddeze, télovychovy a sportu,
U Jezu 642/2a, 461 80 Liberec.

Zavér

Kontrolou &erpdni finanénich prostiedki dle § 161 odst. 6 pism. b) zikona & 561/2004 Sb.,
0 pfedikolnim, zikladnim, st¥ednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavini za rok 2013 bylo
zjiSténo, Ze Skola aZ na vyse uvedeny nedostatek postupovala v souladu s platnymi priavnimi
predpisy.

Dle predloZenych dokladi lze konstatovat, Ze poskytnutou neinvesti¢ni dotaci ¢erpala MS
hospodirné; ulelné a efektivné. '

Pocet stran protokolu: 6
Pocet piiloh: 0

Vedouci kontrolni skupiny: Blanka Stemberovi

Clenka: Pavla Frykov4

Datum vyhotoveni: 11. 7. 2014
Pouceni (§ 13 a 14 kontrolniho fadu)

Proti tomuto protokolu miize kontrolovana osoba podat kontrolnimu organu pisemné zdivodnéné
namitky, a to ve Ihité 15 dni od dorudeni tohoto protokolu.
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P¥evzala: Lenka Kuklovi — Feditelka MS

' MATERSKA SKOLA PR ( é /
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oZ q 00 LD /L/ . pPrispévkoy4 organizace ‘N / 4 /m /CL(' Lz/
................ e 71 67 Provodtn 1, okres BUEITI55r ot rossanssrssusssasmmvasidneatinncis
(datum sezndment) o yikesd (podpis)
~0: 727 41 557 "=

Protokol byl vyhotoven v poétu tfi vytiskii:
vytisk &. 1 pro MS : :

- vytisk €. 2 pro odbor 3kolstvi, mladeze, t&lovychovy a sportu KU LK
vytisk &. 3 pro sekretarit feditele KU LK




