
Krajsky ufad Libereckeho kraje 

Odbor skolstvi, mladeze, telovychovy a sportu 

P R O T O K O L 
c. j.:OSMTS-43/14 

Vytisk f.: 1 

o vysledku vefejnospravni kontroly na miste ve smyslu zakona c. 320/2001 Sb., o financni kontrole 
ve vefejne sprave a o zmene nekterych zakonu, ve znSni pozdejsich pfedpisu (dale jen zakon 
o financni kontrole) s odkazem naustanoveni § 5 odst. 2 pism. b) zakona c. 255/2012 Sb., 
o kontrole (dale jen kontrolni fad) a ve smyslu § 161 odst. 6 pism. b) zakona c. 561/2004 Sb., 
0 pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odbornem a jinem vzdelavani (dale jen „kontrola") 
provedene u pfispevkove organizace Obce Provodin 

Matefska skola Provodin, okr. Ceska Lipa - pfispevkova organizace (dale jen MS) 

s pfedmStem: kontrola cerpani flnancnich prostfedku poskytovanych die § 161 odst. 6 pism. b) 
zakona c.. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odbornem a jinem 
vzdelavani 

za obdobi roku 2013 a personalistika aktualni. 

Kontrola byla zahajena dne 19. 6. 2014 dorucenim oznameni o vefejnospravni kontrole. 

Kontrola ria miste byla vykonana dne 10. 7. 2014. 

Posledni kontrolni likon pfed vyhotovenim protokolu byl proveden dne 11. 7. 2014. 

Popis ukonu: feditelka MS pfedlozila kontrolni skupine chybejici doklady k vyse uvedene kontrole. 

Oznameni o kontrole a povefeni ke kontrole ve smyslu § 10 zakona o financni kontrole s odkazem 
na § 5 odst. 2 pism. b) kontrolniho fadu vystavil vedouci kontrolniho organu pod 
5. j . : OSMTS-43/14 dne 17. 6. 2014. 

Kontrolu provedly: 

vedouci kontrolni skupiny Blanka Stemberova, 
clenka Pavla Frykova. 

Kontrolovanou osobu zastupovala: 

vedouci (povefeny zdstupce) kontrolovane osoby - osoba odpovedna za koordinaci spoluprace 
kontrolovane osoby s vedouci kontrolni skupiny 

Lenka Kuklova - feditelka MS 
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Pravni a jine pfedpisy (ve zneni pozdejsich pfedpisu): 

• zakon c. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (dale jen zakon 563/91), 
• vyhlaska 5. 410/2009 Sb., kterou se provadfiji nSktera ustanoveni zakona c. 563/1991 Sb., 

o ucetnictvi, pro licetni jednotky, ktere jsou uzemnimi samospravnymi celky, pfispevkovymi 
organizacemi, statnimi fondy a organizaSnimi slozkami statu (dale jen vyhlaska 410), 

• deske ucetni standardy pro nektere vybrane licetni jednotky, ktere vedou lifietnictvi podle 
vyhlasky c. 410/2009 Sb. (dale jen standardy), 

• zakon c. 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech uzemnich rozpoctu (dale jen zakon 250), 
• zakon c. 262/2006 Sb., zakonik prace (dale jen ZP), 
• zakon c. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejne sprave (dale jen zakon 320), 
• vyhlaska o FKSP t. 114/2002 Sb. (dale jen vyhlaska 114), 
• nafizeni vlady c. 495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah a blizsi podminky poskytovani 

osobnich ochrannych pracovnich prostfedku, mycich, Cisticich a dezinfekcnich prostfedku 
(dale jen nafizeni vlady 495), 

• nafizeni vlady c. 222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog praci ve vefejnych sluzbach 
a sprave, (dale jen katalog praci), 

• zakon c. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odbornem a jinem 
vzdelavani (dale jen zakon 561), 

• zakon c. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zmene nekterych zakonu (dale jen 
zakon 563), 

• nafizeni vlady c. 564/2006 Sb., o platovych pomerech zamestnancu ve vefejnych sluzbach 
a sprave (dale jen nafizeni vlady 564). 

Pfi kontrole bylo zjisteno: 

Uvod 

Kontrola na miste byla zahajena dne 10. 7. 2014 v dopolednich hodinach za ucasti feditelky skoly. 

Kontrolni skupine byla pfedlozena zfizovaci listina spis. znaCka 0810/2002 schvalena rozhodnutim 
Zastupitelstva obce Provodin usnesenim cislo 37/6/2009 ze dne 7. 9. 2009 na dobu neurcitou. 

1. Vnitfni pfedpisy 

Pfispevkova organizace MS mela pro rok 2013 vypracovany napf. tyto smemice: 

Vnitfni platovy pf edpis 
^ Uctovy rozvrh 

' ^ Podpisove vzory 
^ Smernice k vedeni pokladny - pokladni limit Kc 30 000,-

Smernice pro poskytovani osobnich a ochrannych pracovnich prostfedku 
Smernice upravujici obeh ucetnich dokladu 

^ Smernice k f idici kontrole 
^ Zpusob cerpani prostfedku z FKSP 
^ Rozpocet FKSP na rok 2013 

Nebyly zjisteny nedostatky. 

2. Rozpocet 2013 - pfime (neinvesticnO naklady - UZ 33 353 

NIV narok 2013 vKc Cerpani za rok 2013 v Kc 
Platy 1 361 768,00 Platy 1 361 768,00 
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Odvody 463 002,00 Odvody 463 346,00 
FKSP 13 618,00 FKSP 13 618,00 
ONIV 16 718,00 ONIV 16 374,00 
Celkem NIV 1 855 106,00 1 855 106,00 

Rozdfl mezi poskytnutymi NIV a cerpanim 0,00 
Nrv - neinvestiini vydaje; ONIV - ostatni neinvestidni vydaje; OON - ostatni osobni naklady (dohody) 

Die sdgleni M§MT do§lo ke zruseni zavaznych ukazatelu v polozkach odvody a ONIV. Tyto 
polozky jsou povazovany pouze za orientacni a pfispevkove organizace mohou, za pfedpokladu 
zachovani celkoveho objemu pfidelenych financnich prostfedku, provadet pfevody z odvodu a 
FKSP do ONIV. 

Z vyse uvedene tabulky vyplyva, ze MS v roce 2013 vycerpala veskere flnancni prostfedky 
poskytnute na kryti pfimych neinvesti^nich nakladu. 

Cerpani ONIV - UZ 33 353 v roce 2013 v celkove vysi Kc 16 374,00 mela skola rozuctovano 
nasledujicim zpusobem: 

-udet 501 0501 Spotfeba materialu - ucebni pomucky do 3 000 - kraj Kc 7 836,50 
- licet 525 0500 Jine socialni pojisteni - zakonne pojisteni Kooperativa Kc 5 822,50 
- licet 527 0530 Zakorme socialni naklady - skoleni - kraj K& 500,00 
- uiet 527 0540 Zakonne socialni naklady - OOPP - kraj Kg 2 215,00 
Celkem Kc 16 374,00 
Nebyly zjisteny nedostatky. 

3. Mzdy a personalistika fNIV) 

Mzdovou a personaini agendu M§ zpracovavala liCetni firma Ing. Ivan Rajtr, Ceska Lipa na zakladfi 
Smlouvy o vedeni mzdove agendy pravniho subjektu pomoci programu Vema. 

Skola kontrole pfedlozila aktualni „Vnitfni platovy pfedpis". 

Kontrolni skupine byly pfedlozeny ke kontrole personaini slozky zamestnancu skoly. 
Zkontrolovana byla osobni 5isla 10463, 15350, 5951, 4098, 10455 a 10460. Personaini slozky 
obsahovaly podklady tykajici se platoveho zafazeni (pracovni smlouvy, dohody o zmene pracovni 
smlouvy, doklad o nejvy§§im dosazenem vzdSlani, vstupni prohlidky, doklady o beziihonnosti . . . ) . 
Odmeny vyplacene v roce 2013 byly fadnS zduvodneny. Mzdy zamestnancum byly vyplaceny 
pfevazne bankovnim pfevodem ve stanovenem vyplatnim terminu. 

Kontrolni skupina zjistila nasledujici nedostatek: 

• Pedagogicky zamestnanec osobni cislo 10463 nepfedlozil pfed uzavfenim pracovniho 
pomSru doklad o beziihonnosti, coz neni v souladu s § 3 odst. 1 pismeno c) zakona 563 a s 
§ 29 a) odstavec 2 zakona 563. 

Byly zjisteny nedostatky. 

4. Cerpani ostatnich neinvesticnich vydaju (dale jen ONIV) 

UCetni agendu §koly zpracovavala v roce 2013 ucetni firma Ing. Ivan Rajtr, Ceska Lipa na zaklade 
Smlouvy o vedeni iicetni agendy pravniho subjektu pomoci programu UCTOPO. 
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Ucetni doklady 

Kontrolou bylo zji§teno, ze namatkou kontrolovane u5etni doklady obsahovaly pfedepsane 
nalezitosti, napf. podpis schvalujici ucetni operaci, razitko nebo pfislusne oznaceni organizace 
(nazev), odvolavky na doklady v souladu se zakonem 563/91. 
Nebyly zjisteny nedostatky. 

Dosle faktury 

Evidenci doslych faktur za rok 2013 vedla feditelka MS rucne v knize doslych faktur. Faktury byly 
chronologicky ofiislovany a fazeny. Ke kazde faktufe byl pfilozen likvidadni listek, na kterem bylo 
uvedeno cislo faktury, zpusob zaiictovani, podpisy opravnSnych osob a datum. 

ZONIV skola uhradila v roce 2013 fakturu cislo 182 ze dne 7. 11. 2013 na castku Kc 5 052,-
(hraSky) a fakturu cislo 181 ze dne 27. 11. 2013 na castku Kc 457,- (kniha). 
Nebyly zjisteny nedostatky. 

Bankovni vypisy 

M§ mela otevfene dva lidty u Ceske spofitelny a. s. - bezny ucet a ucet FKSP. Ucetni zudtovavala 
jednotlive polozky a provadela kontrolu stavu uctu s bankovnimi vypisy. U bankovnich vypisu byly 
odvolavky na ufietni doklady, kterych se platby tykaly. 
Nebyly zjisteny nedostatky. 

Poktadna 

Pfi vedeni pokladny skola postupovala v roce 2013 podle vnitfni smemice. Pokladni knihu vedla 
feditelka skoly mcne na pfislusnem tiskopise. Pokladni limit mela MS stanoven do vyse 
Ki 30 000,-. Pfijmove a vydajove pokladni doklady byly fadnS chronologicky ocislovany a fazeny. 

Z ONIV skola uhradila vydajovy pokladni doklad Cislo 83 ze dne 9. 10. 2013 na castku Kc 500,-
(DVPP), vydajovy pokladni doklad Cislo 84 ze dne 9. 10. 2013 na castku Kc 50,- (zpevnik) a 
vydajovy pokladni doklad cislo 108 ze dne 6. 12. 2013 na castku Kc 5 907,- (hracky, z ONIV 
zauCtovana 5astka KC 2 272,50). 
Nebyly zjisteny nedostatky. 

Osobni ochranne pracovni prostfedky (dale jen OOPP) 

MS mela vypracovanou smemici, ktera stanovila narok zamestnancu a dobu pouzivani OOPP. 
Evidence OOPP byla vedena na kartach zamestnance (jmeno, druh OOPP, datum, podpis). 
Z ONIV byla zakoupena v roce 2013 pracovni obuv. Nakoupena byla u akreditovanych prodejcu, 
napfiklad vydajovy pokladni doklad Cislo 73 ze dne 10. 9. 2013 na castku Kc 367,- a vydajovy 
pokladni doklad Cislo 40 ze dne 7. 5. 2013 na Castku KC 676,-. 
Nebyly zjisteny nedostatky. 

Hospodafeni s prostfedky fondy kulturnich a socialnich potfeb (FKSP) 

MS pfedlozila kontrolni skupine smCmici k FKSP a rozpoCet FKSP na rok 2013. FinanCni 
prostfedky FKSP mela skola vedeny na uctu u Ceske spofitelny a. s. Na vypisech z lictu byly 
odvolavky kjednotlivym platbam. PfidCl do fondu byl pfevaden ve vysi 1 % a to v pravidelnem 
mesiCnim intervalu. 

Z fondu skola v roce 2013 pfispivala hlavnC na stravu a to KC 1 l,-/obed (v mesicich leden - Cerven) 
a KC 7,-/obed (cervenec - prosinec) a zivotni vyroCi. 
Nebyly zjisteny nedostatky. 
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Vecne shrnuti nedostatku: 

Mzdy a personalistika 
• Pedagogicky zamCstnanec osobni cislo 10463 nepfedlozil pfed uzavfenim pracovniho 

pomCru doklad o bezuhonnosti, coz neni v souladu s § 3 odst. 1 pismeno c) zakona 563 a s 
§ 29 a) odstavec 2 zakona 563. 

Opatfeni k napravS (§18 zakona o flnancni kontrole): 

1) pfed kazdym novym nastupem vyzadovat od pedagogickych zamestnancu doklad o 
bezuhonnosti 

Za vyse uvedend TjiSteni odpovidd Lenka Kuklova, feditelka MS. Die § 18 zakona 320 je 
kontrolovana osoba povinna pfijmout opatfeni k odstraneni nedostatku zjistenych pfi 
vefejnospravni kontrole bez zbytecneho odkladu nejpozdeji ve Ihute do jednoho mesice od 
ukondeni kontroly a o tomto podat pisemnou zprdvu vedouci kontrolni skupiny na adresu 
Krajskeho iifadu Libereckeho kraje, odbor skolstvi, mladeze, telovychovy a sportu, 
U Jezu 642/2a, 461 80 Liberec. 

Zaver 

Kontrolou cerpani flnancnich prostfedku die § 161 odst. 6 pism. b) zakona c. 561/2004 Sb., 
o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odbornem a jinem vzdelavani za rok 2013 bylo 
zjisteno, ze skola az na vyse uvedeny nedostatek postupovala v souladu s platnymi pravnimi 
pfedpisy. 

Die pfedlozenych dokladu Ize konstatovat, ze poskytnutou neinvesticni dotaci cerpala M§ 
hospodarne, u^elne a efektivn^. 

Pocet stran protokolu: 6 

PoCet pfiloh: 0 

Vedouci kontrolni skupiny: Blanka Stemberova 

Clenka: Pavla Frykova ^^.t^.. 
Datum vyhotoveni: 11. 7. 2014 

Pouceni (§ 13 a 14 kontrolniho fadu) 
Proti tomuto protokolu muze kontrolovana osoba podat kontrolnimu organu pisemne zduvodnene 
namitky, a to ve Ihute 15 dnu od doruceni tohoto protokolu. 



ProtokoH 

Prevzala: Lenka Kuklova - feditelka M§ 

(datum sezndmeni) 

Protokol byl vyhotoven v podtu tfi vytisku: 
vytisk 5. 1 pro M§ 
vytisk 5. 2 pro odbor Skolstvi, mladeze, tClovychovy a sportu KU LK 
vytisk 5. 3 pro sekretariat feditele KU LK 

•VIAHJ^SKA S K O L A P R O V O D I N / - / / , 
P^'sp^vkov^ or^anizace^ / C ^ M /,:^^-^ 


